
 

 
SWRA 2023 

Ablauf eines Einsatzes EWU / SWRA Steward*ess  
 
1. Der/die EWU / SWRA Steward*ess wird zu Beginn der Saison nach seinen/ihren 
Einsatzmöglichkeiten über einen gemeinsamen Kommunikationskanal befragt. 
 
2. Die Einteilung und Rekrutierung erfolgt durch die SWRA:  
 
3. Der Vertrag über den Stewardeinsatz wird dem/der EWU / SWRA Steward*ess von der SWRA 
zugesandt, vom/von der Steward*ess selbst ausgefüllt und innert 14 Tagen an die SWRA 
retourniert.  
 
4. Der von der SWRA geprüfte und unterzeichnete Vertrag wird dem/der EWU / SWRA 
Steward*ess sowie dem Turnierveranstalter zugesandt, zusammen mit dem 
Vorabsprachebogen zwischen EWU / SWRA Steward*ess und Turnierveranstalter. 
 
5. Dieser Vorabsprachebogen wird vom Turnierveranstalter und vom/von der EWU / SWRA 
Steward*ess gemeinsam ausgefüllt. Eine Kopie wird nach dem Einsatz mit dem 
Turnierbeurteilungsdossier zurück an die SWRA gesendet.  
 
6. Der/die EWU/ SWRA Steward*ess nimmt vor dem Einsatz selbständig Kontakt mit dem 
Turnierveranstalter auf, um genaues Eintreffen, wichtige Infos etc. abzuklären. 
 
7. Die SWRA sendet dem/der EWU / SWRA Steward*ess, welche/r am Turnier den ersten 
Einsatz leistet, rechtzeitig vor dem Einsatz das Turnierbeurteilungsdossier inkl. 
Rückantwortcouvert per Post zu. 
 
8. Bei Einsatz von mehreren EWU / SWRA Steward*essen pro Turnier wird das 
Turnierbeurteilungsdossier für den nächsten Einsatz in einem verschlossenen Couvert im Show 
Office belassen und an den/die nächsten EWU / SWRA Steward*ess übergeben. Jede/jeder 
EWU / SWRA Steward*ess Steward füllt seinen/ihren Teil des Turnierbeurteilungsbogens für 
den entsprechenden Tag aus, unterzeichnet diesen und füllt das Einsatzzeitenprotokoll aus. 
Mündliche Ansprachen und Kartenvergaben müssen genau dokumentiert werden. Bei 
mehrfachen Ansprachen wird dem «Angesprochenen» kommuniziert, dass bei nächster 
Zuwiderhandlung an einem folgenden Turnier direkt die gelbe Karte folgt.  
 
9. Der/Die letzte am Turnier amtende EWU / SWRA Steward*ess bespricht zusammen mit dem 
Turnierveranstalter den Turnierbeurteilungsbogen und die Beurteilung des/der EWU / SWRA 
Steward*ess. Beide Parteien unterzeichnen alle Beurteilungen und das Einsatzzeitenprotokoll. 
 
10. Der/Die EWU / SWRA Steward*ess sendet das gesamte Dossier, bestehend aus 
Turnierbeurteilungsdossier, Kopie des Vorabsprachebogens und Stewardbeurteilung, im 
Rückantwortcouvert umgehend nach dem Turnier an die SWRA Geschäftsstelle zurück.  
 
8. Sobald alle Unterlagen eingetroffen sind und durch die SWRA geprüft wurden, löst die SWRA 
die Zahlung der Honorare aller beteiligten EWU / SWRA Steward*essen des Turniers aus. Damit 
ist der Einsatz offiziell abgeschlossen. 
 
Bei weiteren Fragen ist die SWRA Geschäftsstelle / Jasmin Grossniklaus / 
jasmin.grossniklaus@swra.ch / +41 79 393 36 71 zuständig. 
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